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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratag¢do de empresa especializada em eventos para prestar servi¢os de Planejamento,
Organizacio e execugdo fisica visando a participagdo da Companhia Docas da Paraiba,
na Feira Intermodal South América 2024, que sera realizada no periodo de 05 a 07 de
marco de 2024, no Sdo Paulo Expo — Sdo Paulo/SP.

2. JUSTIFICATIVA DOS SERVICOS

2.1 Justifica-se a elaborac@o do presente Termo de Referéncia, para prover condi¢des
estruturais de participa¢do da Companhia Docas da Paraiba na Feira da Intermodal 2024
que sera realizada no periodo de 05 a 07 de margo de 2024, no Sdo Paulo Expo — S#o
Paulo/SP.

2.2 O referido evento é a maior feira de modais da América Latina, sendo de suma
importancia para divulgagdo e comercializa¢do do Porto de Cabedelo/PB.

3. CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

3.1. Os servigos a serem contratados enquadram-se na classifica¢do de servigos comuns,
nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, e do Decreto Estadual n® 24.649, de 2003.

4. DESCRICAO DETALHADA E INFORMACOES RELEVANTES PARA O
DIMENSIONAMENTO DAS PROPOSTAS

4.1 Os servigos e equipamentos de responsabilidade da contratada serfo:

a) Montagem, Manutencio Técnica e Desmontagem do stand, medindo aprox.
64m?>,
b) Projeto do stand:
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¢) Planejamento e organizacio do evento:
Plano e trabalho completo, supervisionando supervisores envolvidos no evento,
preenchendo documentagdo e formularios obrigatérios, prefeitura, licencas de
funcionamento, célculo de energia elétrica e demais demandas advindas da
participagdo no evento, incluso também a emissdo de crachis de expositor,
convidados vips, credenciais de staff, busca de fornecedores para seguros, entrada
e saida de equipamentos e veiculos e outros.
d) Piso instalado no nivel do pavilhdo, revestido com carpete na cor azul, em
tom similar ao utilizado na logomarca da Companhia Docas da Paraiba.
¢) Iluminacdo, logotipos e imagens aplicados na estrutura do stand.
f) Equipamentos:
10 TV’s Smat de 32 polegadas para 03 (trés) dias
01 TV Smart 65 polegadas para 03 (trés) dias
g) Maio de obra:
01 Seguranga para periodo recesso de 04 (quatro) noites
h) Buffet:
Buffet para atendimento de 600 pessoas
Menu (Canapés, salgados, entradinhas, mini sanduiches, mix de castanhas, frutos
do mar, sucos, refrigerantes, 4gua mineral com g4s e sem gas, chas, dentre outros
liquidos a combinar com o contratante)
Maquina de café moido na hora (500 doses) para 03 (trés) dias
Enxoval completo, contendo 100 unidades, para atendimento dos servigos @
i) Staff de Buffet: W
02 Gargons para 03 (trés) dias W
01 Copeira para 03 (trés) dias \
01 Profissional de Limpeza Volante para 03 (trés) dias
j) Manutengdo técnica do Stand realizada durante todo o evento ou sempre que
solicitado pela DOCAS/PB.
k) Entregar o STAND devidamente instalado nas condi¢des estabelecidas neste
Termo de Referéncia no local do evento com antecedéncia minima de até 12
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(doze) horas antes do inicio do evento e desmontado em até 01 (um) dia¥
0 encerramento do evento.

5. JUSTIFICATIVA PARA UNIAO DE ITENS EM GRUPO UNICO:

5.1 Os itens foram agrupados em um grupo tnico face a identidade, caracteristicas do _
objeto, bem como, o objetivo da contratagdo, a fim de miti gar riscos de inexecugdo parcial
dos servi¢os e conseqiiente prejuizo para o objetivo finalistico da DOCAS-PB, nesse
importante evento. Além disso, o agrupamento em um tnico lote, tem o intuito de garantir
economia de escala e a obtengfo da proposta mais vantajosa & administragio.

5.2 Destaque-se que na pesquisa de mercado realizada, a DOCAS-PB verificou que todos
os itens foram cotados pelas empresas pesquisadas, demonstrando néio haver limitagéo de
mercado para a realizagio dos servigos de forma agrupada, nio restringindo, portanto, a
competitividade.

6. DA HABILITACAO TECNICA

6.1 Atestado de Capacidade Técnico-Operacional expedido por pessoa juridica de direito
publico ou privado para a qual a instituigdo tenha desempenhado ou esteja
desempenhando atividade pertinente e compativel em caracteristicas e prazos com o
servigo aqui pretendidos, de forma compativel com as especificagbes constantes neste
Termo de Referéncia, correspondendo a no minimo:

. Planejamento, organizacio e execucio de evento contemplando instalacéio de
stand.

6.1.1. Serd admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo do servigo, a
apresentagdo de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante;

6.1.2. Os atestados referir-se—go a servigos ja executados, e somente serdo aceitos
mediante a APRESENTACAO DO CONTRATO OU NOTA FISCAL OU
DOCUMENTO EQUIVALENTE.

6.1.3 O licitante disponibilizara todas as informagdes necessdrias & comprovagdo da
legitimidade dos atestados apresentados.

7. RESPONSABILIDADE SOCIOAMBIENTAL DA CONTRATADA

7.1. Serdo exigidas do contratado as condigdes estabelecidas para os servigos que
envolvam a utilizagdo de m#o de obra e servigos de copa.

7.2. Recomendamos a preferéncia a produtos orgénicos. (3\5
- W
T3, Utilizacao de utensilios domésticos em \

material duravel como vidro, porcelana e inox em substituicdo a materiais descartdveis
para utilizagdo do publico interno. No entanto, poderd ser utilizado material descartavel
para atendimento da demanda do puiblico externo, no entanto, para os copos descartaveis
solicitamos que sejam confeccionados em material atoxico, de acordo ¢/ norma ABNT
NBR 15.448-1 e 15.448-2.
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8. DO PRECO

8.1 O prego sera definido através de Pesquisa de Mercado a ser realizado pelo ! ;
competente desta Companhia.

8.2. No prego deverdo estar incluidos todos os custos e despesas decorrentes de licengas
impostos e taxas de qualquer natureza, administragdo, lucros, transporte, alimentagdio, %§
encargos trabalhistas e sociais, que direta ou indiretamente incidam no cumprimento do
objeto contratado, bem como todos e quaisquer servicos de terceiros, eventualmente
necessarios.

9. FORMA DE PAGAMENTO

9.1. A DOCAS/PB pagard & CONTRATADA, em até 20 (vinte) dias, contados da
apresentagdo da fatura/nota fiscal, através de depdsito em conta-corrente bancéria,
observada a ordem cronolégica de apresentacio das faturas aptas ao pagamento, o valor
dos servigos executados, sendo que as faturas/notas fiscais deversio ser apresentadas com
os documentos abaixo relacionados:

9.1.1. Atesto da prestagdo dos servicos pelo fiscal do contrato;

9.1.2. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS) e ao Fundo de Garantia
por Tempo de Servigo (FGTS);

9.1.3. Prova de regularidade com a Fazenda Federal (Divida Ativa da Unifio e Receita
Federal), Estadual e Municipal do domicilio da contratada;

9.1.4. As empresas sediadas fora do Territério Paraibano deverio apresentar, com a
certiddo de regularidade do seu Estado de origem, a certiddo de regularidade para com a
Fazenda Publica do Estado da Paraiba;

9.1.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacio da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

9.1.6. Certiddo de regularidade com a Fazenda Ptiblica Municipal (referente ao ISS) do(s)
municipio(s) onde as obras ou servicos venham a ser prestados ou executados.

9.2. Caso a Nota Fiscal / Fatura apresente incorregdo, o prazo de pagamento sera contado
a partir da data da regularizagdo da mesma.

9.3. Caso ndo haja expediente na DOCAS/PB no dia do vencimento da Nota Fiscal, fica

0 pagamento prorrogado para o 1° dia til subsequente. (‘)
9.4. Serd retido para o Fundo Empreender 1,6% das empresas de médio porte ou superior Jy
¢ 1% das empresas de pequeno porte, nos termos do inciso I1, do artigo 7° da Lei Estadual \.f'
n°. 10.128/2013. \g

10. DA RESERVA ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
proprios especificos e consignados no Orcamento Geral da Companhia Docas da Paraiba,
do exercicio fiscal.
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11. OBRIGACOES DAS PARTES
11.1 A DOCAS/PB obriga-se:

11.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

11.1.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagio dos servigos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando
dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e
encaminhando os apontamentos & autoridade competente para as providéncias cabiveis;
11.1.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des no
curso da execugéo dos servigos, fixando prazo para a sua correcio;

11.1.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagio do Servi¢o, no prazo e
condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

11.1.5. Efetuar as retengdes tributérias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
fornecida pela contratada;

11.1.6 Zelar pela manuten¢io do stand e demais equipamentos colocados & disposigéo da
DOCAS-PB;

11.1.7 Realizar o pagamento conforme firmado no contrato.

11.2 A CONTRATADA obriga-se a:

11.2.1. Executar os servi¢os conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais;

11.2.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢des resultantes da execugio ou dos materiais empregados;

I1.2.3. Manter o pessoal de apoio nos dias e horarios predeterminados pela
Administragdo;

11.2.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do objeto, de
acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078,
de 1990), ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital,
ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;
11.2.5. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bésicos dos Servigos a
serem executados, em conformidade com as normas e determinag¢des em vigor;

11.2.6. Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio

de crachd, além de prové-los com os Equipamentos de Protegdo Individual - EPI, quando \)Q
for o caso; >
11.2.7. Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados i
que adentrardo o 6rgdo para a execugio do servigo; \‘?;—3"

11.2.8. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributdrias e as demais previstas na legislagio especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade & Contratante;

11.2.9. Apresentar, quando solicitado, atestado de antecedentes criminais e distribui¢io
civel de toda a mio de obra oferecida para atuar nas instalagdes do orgéo;
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11.2.10. Atender as solicitagdes da Contratante quanto a substitui¢io dos em}
alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar cont
descumprimento das obrigacdes relativas a execug¢do do servigo, conforme descrito '}
Termo de Referéncia; :
11.2.11. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas d
Administragéo; |
11.2.12. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a
Contratada relatar a Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar
desvio de fung¢do;

11.2.13. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacdo dos servigos;

11.2.14. Néo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a
utilizago do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

11.2.15. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagio exigidas na
licitacdo;

11.2.16. Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

11.2.17. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagéo, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados na lei 13.303/2016.

12. DA FISCALIZACAO

12.1 Os Critério de fiscalizagfo serdo detalhados na minuta de contrato.
13 DAS SANCOES

13.1. Pela inexecugdo total ou parcial das obrigagdes assumidas, a DOCAS/PB aplicara
a Contratada as penalidades cabiveis, garantida a prévia defesa e sem prejuizo das demais
penalidades previstas na Lei Federal n® 13.303/2016 e RILC.

13.2. A empresa que convocada dentro do prazo de validade de sua proposta ndo celebrar
o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentagéo falsa exigida para o certame,
ensejar o retardamento da execugfo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execugdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude
fiscal, garantido o direito prévio da ampla defesa e do contraditério, ficard suspensa e
impedida de licitar e contratar com a DOCAS/PB, pelo prazo de até 02 (dois) anos,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, sem prejuizo das
multas previstas em contrato ¢ das demais cominagdes legais.

13.3. Ao autor de ilicito administrativo, aplicam-se, segundo a natureza e a gravidade da \
falta, assegurados a ampla defesa e o contraditorio, as san¢des previstas no art. 83, Lei

Federal n° 13.303/16.

2 ;‘I
\ll‘))
y
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13.4. Na hipétese prevista no item anterior, o interessado podera apresentar sua d
prazo de 10 (dez) dias uteis, contado da notificagédo do ato, sendo facultada a prodd
todas as provas admitidas em direito, por iniciativa e as expensas daquele que as ind§
13.5. Concluida a instru¢@o processual, a comissio designada, dentro de 15 (quinze) d%
elaborara o relatorio final e remetera os autos para deliberagdo da autoridade competen
para aplicar a penalidade, apds o pronunciamento da area juridica.
13.6. A inexecugfo contratual, inclusive por atraso injustificado na execucdo do contrato,
sujeitara o contratado, além das sang¢des referidas na Lei n° 13.303/2016, a multa de mora,
graduada de acordo com a gravidade da infrag@o, obedecidos os seguintes limites
maximos:

13.6.1. De 10% (dez por cento) sobre o valor da nota de empenho ou do contrato, em caso
de descumprimento total da obrigacéo;

13.6.2. De 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o
valor da parte do fornecimento ou servi¢o nio realizado ou sobre a parte da etapa da obra
ndo cumprida;

13.6.3. De 0,7% (sete décimos por cento) sobre o valor da parte do fornecimento ou
servigo ndo realizado ou sobre a parte da etapa da obra ndo cumprida, por dia subsequente
ao trigésimo.

13.7. A multa, aplicada apés regular processo administrativo, serd descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pela DOCAS/PB ou, ainda, se for o caso, cobrada
judicialmente.

13.8. A suspensdo de participagdo em licitagdo e o impedimento de contratar com a
DOCAS/PB serdo graduados pelos seguintes prazos:

13.8.1. De 06 (seis) meses, nos casos de:

13.8.1.1. Aplicagdo de duas penas de adverténcia, no decorrer do contrato, sem que o
fornecedor tenha adotado as medidas corretivas no prazo determinado pela DOCAS/PB;
13.8.1.2. Alteracdo da quantidade ou qualidade da mercadoria/servigo fornecido.

13.8.2. De 12 (doze) meses, no caso de retardamento imotivado da execugéo de obra, de
servico, de suas parcelas ou do fornecimento de bens;

13.8.3. De 24 (vinte e quatro) meses, nos casos de:

13.8.3.1 Entregar como verdadeira mercadoria falsificada, adulterada, deteriorada ou
danificada;

13.8.3.2. Paralisagfo de servi¢o, de obra ou de fornecimento de bens sem justa
fundamentag@o e prévia comunicag¢io 8 DOCAS/PB;

13.8.3.3. Praticar ato ilicito visando frustrar os objetivos de licitagio no Ambito da
administragfio estadual;

13.8.3.4. Sofrer condenagdo definitiva por praticar, por meio doloso, fraude fiscal no
recolhimento de qualquer tributo.

13.9. A pratica de qualquer das infragdes previstas no item 13.8.3 sujeitara o &\L
CONTRATADO a declaragiio de inidoneidade, ficando impedido de licitar e contratar ]
com a administragio estadual, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢go

ou até que seja promovida a sua reabilitagfo perante a propria autoridade que aplicou a 5
penalidade, que sera concedida quando ressarcida 8 DOCAS/PB dos prejuizos resultantes \
¢ apos decorrido o prazo da respectiva sangio.

13.10. Todas as penalidades previstas neste Contralo ¢ na legislagido de regéncia serfio
aplicadas por meio de processo administrativo, sem prejuizo das demais san¢des civis ou
penais estabelecidas na Lei n® 13.303/2016.

\.“'
A
Y/
\¥
N

14. DO PRAZO DE EXECUCAO E VIGENCIA
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14.1 O inicio da execugdo dos servigos seré a partir da assinatura do contrato. A a'
do instrumento de contrato, dara inicio a execucdo dos servigos até o primeiro €
apos o final do Evento. S
14.2. O prazo de vigéncia da Contratag&o sera por 120 (cento e vinte) dias, a partir da
da sua assinatura, podendo ser prorrogado nos termos do RILC.

15. SUBCONTRATACAO

15.1. Néo sera admitida a subcontratagdo do objeto deste Termo de Referéncia.

Cabedelo, 04 de dezembro de

. / )
Maria José Jacinto do Nascimento
Gerente Administrativa e Financeira
/
/
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